
สำนักงานสภามหาวิทยาลั ย

เลขที่รั บ 155/2565
วั นที่ 2 พ.ค. 65
เวลา 10:24 น.

สถาบั นวิจั ยและพั ฒนา

เลขที่รั บ 613/2565
วั นที่ 2 พ.ค. 65
เวลา 09:42 น.

กลุ่มงานการตลาด
และธุรกิจรายได้

เลขที่รั บ 157/2565
วั นที่ 2 พ.ค. 65
เวลา 09:20 น.

กองพั ฒนานักศึกษา

เลขที่รั บ 245/2565
วั นที่ 2 พ.ค. 65
เวลา 08:36 น.

กองอาคารสถานที่และสิ่งแวดล้อม

เลขที่รั บ 369/2565
วั นที่ 2 พ.ค. 65
เวลา 08:10 น.

กองบริหารงานบุคคล

เลขที่รั บ 589/2565
วั นที่ 1 พ.ค. 65
เวลา 09:54 น.

สำนักงานประกั นคุณภาพ
การศึกษา

เลขที่รั บ 201/2565
วั นที่ 29 เม.ย. 65
เวลา 22:16 น.

คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม

เลขที่รั บ 477/2565
วั นที่ 29 เม.ย. 65
เวลา 17:17 น.

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี

เลขที่รั บ 668/2565
วั นที่ 29 เม.ย. 65
เวลา 16:50 น.

กองนโยบายและแผน

เลขที่รั บ 371/2565
วั นที่ 29 เม.ย. 65
เวลา 16:40 น.

วิทยาลั ยการฝึกหั ดครู

เลขที่รั บ 576/2565
วั นที่ 29 เม.ย. 65
เวลา 16:23 น.

กลุ่มตรวจสอบภายใน

เลขที่รั บ 138/2565
วั นที่ 29 เม.ย. 65
เวลา 16:16 น.

สำนักส่งเสริมวิชาการ
และงานทะเบียน

เลขที่รั บ 1018/2565
วั นที่ 29 เม.ย. 65
เวลา 16:15 น.

สำนักศิลปะและวั ฒนธรรม

เลขที่รั บ 192/2565
วั นที่ 29 เม.ย. 65
เวลา 16:13 น.

สำนักวิทยบริการและ
เทคโนโลยีสารสนเทศ

เลขที่รั บ 267/2565
วั นที่ 29 เม.ย. 65
เวลา 16:10 น.

กองคลั ง

เลขที่รั บ 862/2565
วั นที่ 29 เม.ย. 65
เวลา 16:01 น.

คณะมนุษยศาสตร์
และสั งคมศาสตร์

เลขที่รั บ 536/2565
วั นที่ 29 เม.ย. 65
เวลา 16:01 น.

คณะวิทยาการจั ดการ

เลขที่รั บ 371/2565
วั นที่ 29 เม.ย. 65
เวลา 15:58 น.

เลขที่หนังสือผู้ส่ง : สนอ. ๐๐๙๑/๒๕๖๕
ลงวั นที่ : ๒๙ เมษายน ๒๕๖๕

จาก : อธิการบดี

ถึง : ทุกหน่วยงาน

เรื่อง : แจ้งแนวปฏิบัติการยืมทรัพย์สินของมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร

ชั้ นความลับ : ปกติ

ชั้ นความเร็ว : ด่วน

วัตถุประสงค์เอกสาร : เพื่อดำเนินการ

เอกสารต้นเรื่อง :

สรุปย่อ : แจ้งแนวปฏิบัติการยืมทรัพย์สินของมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร โดยขอให้ทุก

หน่วยงานปฏิบัติตามประกาศ แบบฟอร์ม และขั้ นตอน ที่กำหนด พร้อม

ประชาสัมพันธ์ลงเว็บไซต์ของหน่วยงาน และแจ้งให้บุคลากรทราบโดยทั่ วกัน

สิ่งที่ส่งมาด้วย : 1. บันทึก แจ้งแนวปฏิบัติการยืมทรัพย์สินของ ม.pdf

2. ประกาศ แจ้งแนวปฏิบัติการยืมทรัพย์สินของ ม.pdf

3. แบบฟอร์มยืมพัสดุ.pdf

4. ขั้ นตอนการยืมพัสดุ.pdf

5. แบบฟอร์มทะเบียนคุมทรัพย์สิน.pdf

ความเห็น/ข้อสั่ งการที่1 

เรียน  คณบดี

        เพื่อโปรด

        1.ทราบ

        2.เห็นควรแจ้งคณาจารย์และบุคลากรทุกท่านเพื่อทราบและถือปฏิบัติ
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(นางชวนพิศ วรรณการโสภณ)

หัวหน้าสำนักงานคณบดีคณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 

30เม.ย.65
เวลา 09:07:26  Non-PKI Server Sign

Signature Code : RAA4A-EMARg-BCADM-AOAA1

ความเห็น/ข้อสั่ งการที่2 

แจ้งเวียนบุคลากร

 




(อาจารย์มลฤดี กี่เอี่ยน)

ผู้ช่วยอธิการบดี ปฏิบัติหน้าที่ในตำแหน่งผู้อำนวยการกองคลัง 

02พ.ค.65
เวลา 06:24:17  Non-PKI Server Sign

Signature Code : OQA0A-EIARQ-AzAEI-AQQBD

ความเห็น/ข้อสั่ งการที่3 

1.ทราบ/ดำเนินการตามเสนอ

2. มอบหัวหน้างานการเงิน/คุณสมภาค ม่วงจินดา ถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัด

 




(รองศาสตราจารย์วัชรินทร์ อินทพรหม)

คณบดีคณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 

02พ.ค.65
เวลา 16:16:00  Non-PKI Server Sign

Signature Code : RQAwA-DAANQ-A2ADg-ANABD



กลุ่มตรวจสอบภายใน

เลขที่รั บ 138/2565
วั นที่ 29 เม.ย. 65
เวลา 16:16 น.

สำนักส่งเสริมวิชาการ
และงานทะเบียน

เลขที่รั บ 1018/2565
วั นที่ 29 เม.ย. 65
เวลา 16:15 น.

สำนักศิลปะและวั ฒนธรรม

เลขที่รั บ 192/2565
วั นที่ 29 เม.ย. 65
เวลา 16:13 น.

สำนักวิทยบริการและ
เทคโนโลยีสารสนเทศ

เลขที่รั บ 267/2565
วั นที่ 29 เม.ย. 65
เวลา 16:10 น.

กองคลั ง

เลขที่รั บ 862/2565
วั นที่ 29 เม.ย. 65
เวลา 16:01 น.

คณะมนุษยศาสตร์
และสั งคมศาสตร์

เลขที่รั บ 536/2565
วั นที่ 29 เม.ย. 65
เวลา 16:01 น.

คณะวิทยาการจั ดการ

เลขที่รั บ 371/2565
วั นที่ 29 เม.ย. 65
เวลา 15:58 น.

เลขที่หนังสือผู้ส่ง : สนอ. ๐๐๙๑/๒๕๖๕
ลงวั นที่ : ๒๙ เมษายน ๒๕๖๕

จาก : อธิการบดี

ถึง : ทุกหน่วยงาน

เรื่อง : แจ้งแนวปฏิบัติการยืมทรัพย์สินของมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร

ชั้ นความลับ : ปกติ

ชั้ นความเร็ว : ด่วน

วัตถุประสงค์เอกสาร : เพื่อดำเนินการ

เอกสารต้นเรื่อง :

สรุปย่อ : แจ้งแนวปฏิบัติการยืมทรัพย์สินของมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร โดยขอให้ทุก

หน่วยงานปฏิบัติตามประกาศ แบบฟอร์ม และขั้ นตอน ที่กำหนด พร้อม

ประชาสัมพันธ์ลงเว็บไซต์ของหน่วยงาน และแจ้งให้บุคลากรทราบโดยทั่ วกัน

สิ่งที่ส่งมาด้วย : 1. บันทึก แจ้งแนวปฏิบัติการยืมทรัพย์สินของ ม.pdf

2. ประกาศ แจ้งแนวปฏิบัติการยืมทรัพย์สินของ ม.pdf

3. แบบฟอร์มยืมพัสดุ.pdf

4. ขั้ นตอนการยืมพัสดุ.pdf

5. แบบฟอร์มทะเบียนคุมทรัพย์สิน.pdf

ความเห็น/ข้อสั่ งการที่1 

รับทราบ แจ้งเจ้าหน้าที่พัสดุ และบุคลากรในหน่วยงานทราบ

 




(นางอริยา ศรีม่วง)

ปฏิบัติหน้าที่ในตำแหน่งหัวหน้ากลุ่มตรวจสอบภายใน 

05พ.ค.65
เวลา 10:29:14  Non-PKI Server Sign

Signature Code : QgBEA-EQAOA-A1ADI-AMQAz

ความเห็น/ข้อสั่ งการที่2 

ทราบ

 




(นางสาวชุลีรั ตน์ อุไรรัตน์)

นักตรวจสอบภายใน 

05พ.ค.65
เวลา 10:35:16  Non-PKI Server Sign

Signature Code : RgBBA-DUANQ-A4AEI-AMwAz
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ความเห็น/ข้อสั่ งการที่3 

ทราบ

 




(นางสาวรัศมี อุดร)

นักตรวจสอบภายใน 

05พ.ค.65
เวลา 13:46:26  Non-PKI Server Sign

Signature Code : NgBCA-EMAQg-BEADk-AQwA5

ความเห็น/ข้อสั่ งการที่4 

ทราบ

 




(นางเพ็ญนภา กัณฑพงศ์)

นักตรวจสอบภายใน 

05พ.ค.65
เวลา 13:56:49  Non-PKI Server Sign

Signature Code : OQBFA-DYAMA-BCADQ-ARgBC

ความเห็น/ข้อสั่ งการที่5 

ทราบ

 




(นางสาวพรวชิรา พันแสง)

นักตรวจสอบภายใน 

25ส.ค.65
เวลา 09:53:30  Non-PKI Server Sign

Signature Code : NQA1A-DIANQ-AxADE-ARQA4









ขั้นตอนการยืมพัสดุประเภทใชค้งรูป 
 

ล าดับ ผังกระบวนการ ขั้นตอน/วิธีการด าเนินงาน ผู้รับผิดชอบ 
๑  

 

 

กรอกแบบฟอร์มยืมพัสดุ โดยระบุรายละเอียด 
ให้ชัดเจน และครบถ้วน พร้อมลงนาม  
 

ส าหรับผู้บริหาร คณาจารย์ประจ า บุคลากร และ
นักศึกษา 
ผู้ยืมลงนาม และเสนอหัวหน้าหน่วยงานผู้ยืม หรือ  
เสนออาจารย์ท่ีปรึกษา หรืออาจารย์ประจ าสาขาวิชา 
หรือรองคณบดีฝ่ายกิจการนักศึกษา ให้ความเห็น  
พร้อมลงนามรับรองการยืม 
 

 

ผู้ยืม  

๒  
 
 

 

ตรวจสอบพัสดุตามรายการท่ีขอยืมว่า มีสภาพพร้อมใช้งาน
หรือไม่ และเสนอแบบฟอร์มยืมพัสดุต่อหัวหน้าหน่วยงาน
ท่ีรับผิดชอบพัสดุพิจารณาลงนาม ภายใน ๑ วันท าการ 

เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
ของหน่วยงาน 

๓  
 
 
 

หัวหน้าหน่วยงานท่ีรับผิดชอบพัสดุพิจารณาลงนาม 
ในแบบฟอร์มยืมพัสดุ ภายใน ๑ วันท าการ 
 

** กรณีน าพัสดุไปใช้ภายนอกมหาวิทยาลัยราชภัฏ
พระนคร ต้องได้รับอนุมัติจากอธิการบดี หรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมาย 

หัวหน้าหน่วยงาน 
ท่ีรับผิดชอบพัสดุ 

๔  จัดเตรียมพัสดุตามรายการท่ียืม พร้อมนัดหมายการรับ 
และให้ผู้ยืมลงนามรับพัสดุ ในแบบฟอร์มยืมพัสดุ 

เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
ของหน่วยงาน  
และผู้ยืม 
 

๕  
 
 

น าพัสดุท่ียืมมาส่งคืนภายในก าหนดระยะเวลาท่ียืม ผู้ยืม  
 

๖  
 

 
 

ตรวจรับคืนพัสดุตามรายการท่ียืมว่า ถูกต้อง ครบถ้วน  
อยู่ในสภาพท่ีสมบูรณ์ใช้งานได้เหมือนเดิมหรือไม่  
 

กรณีพัสดุช ารุดเสียหาย ใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป 
เจ้าหน้าท่ีพัสดุแจ้งผู้ยืมให้จัดท ารายงานข้อเท็จจริงต่อ
มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เพื่อด าเนินการตาม
ข้อบังคับ ระเบียบ และประกาศท่ีมหาวิทยาลัยราชภัฏ
พระนครก าหนด 

ผู้ยืม และ 
เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
 

๗  
 

 

พัสดุท่ีส่งคืน ถูกต้องครบถ้วน มีสภาพสมบูรณ์ ให้รับคืน 
จัดเก็บพัสดุ พร้อมลงนามในแบบฟอร์มยืมพัสดุ 

 

ผู้ยืม และ 
เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
 

 
 

เอกสารแนบท้ายประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง แนวปฏิบัติการยืมทรัพยส์ินของมหาวทิยาลัยราชภัฏพระนคร   (เอกสารหมายเลข ๒) 

กรอกแบบฟอร์มพร้อมลงนาม 

ตรวจสอบพสัด ุ

พิจารณาลงนาม 
ไม่อนุมัติ 

เจ้าหน้าที่พัสด ุ
แจ้งเหตุผลกับผู้ยืม 

เจ้าหน้าท่ีพัสดุของหน่วยงาน 

แจ้งนัดหมายรับพัสด ุ

ผู้ยืมส่งคืนพัสด ุ

ตรวจรับคืนพัสด ุ

กรณีพัสดชุ ารุด
เสียหาย  

ใช้การไม่ได้ หรือ 
สูญหายไป 

จัดเก็บพัสด ุ

อนุมัติ 

ถูกต้อง ครบถ้วน 



 

ขั้นตอนการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง 
 

ล าดับ ผังกระบวนการ ขั้นตอน/วิธีการด าเนินงาน ผู้รับผิดชอบ 
๑  

 

 

กรอกแบบฟอร์มยืมพัสดุ โดยระบุรายละเอียด 
ให้ชัดเจน และครบถ้วน พร้อมลงนาม  
 

ส าหรับผู้บริหาร คณาจารย์ประจ า บุคลากร และ
นักศึกษา 
ผู้ยืมลงนาม และเสนอหัวหน้าหน่วยงานผู้ยืม หรือ  
เสนออาจารย์ท่ีปรึกษา หรืออาจารย์ประจ าสาขาวิชา 
หรือรองคณบดีฝ่ายกิจการนักศึกษา ให้ความเห็น  
พร้อมลงนามรับรองการยืม 
 

 

ผู้ยืม  

๒  
 
 

 

ตรวจสอบพัสดุตามรายการท่ีขอยืมว่า มีสภาพพร้อมใช้งาน
หรือไม่ และเสนอแบบฟอร์มยืมพัสดุต่อหัวหน้าหน่วยงาน
ท่ีรับผิดชอบพัสดุพิจารณาลงนาม ภายใน ๑ วันท าการ 

เจ้าหน้าท่ีพัสดุ
ของหน่วยงาน 

๓  
 
 
 

หัวหน้าหน่วยงานท่ีรับผิดชอบพัสดุพิจารณาลงนาม 
ในแบบฟอร์มยืมพัสดุ ภายใน ๑ วันท าการ 
 

** กรณีน าพัสดุไปใช้ภายนอกมหาวิทยาลัยราชภัฏ
พระนคร ต้องได้รับอนุมัติจากอธิการบดี หรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมาย 

 

หัวหน้าหน่วยงาน 
ท่ีรับผิดชอบพัสดุ 

๔  จัดเตรียมพัสดุตามรายการท่ียืม พร้อมนัดหมายการรับ 
และให้ผู้ยืมลงนามรับพัสดุ ในแบบฟอร์มยืมพัสดุ 

เจ้าหน้าท่ีพัสดุ
ของหน่วยงาน 
และผู้ยืม 
 

๕  
 
 

น าพัสดุท่ียืมมาส่งคืนภายในก าหนดระยะเวลาท่ียืม ผู้ยืม  
 

๖  
 

 
 

ตรวจรับพัสดคืุนเป็นประเภท ชนิด และปริมาณ
เช่นเดียวกัน 

 

 

ผู้ยืม และ 
เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
 

๗  
 

 

จัดเก็บพัสดุ พร้อมลงนามในแบบฟอร์มยืมพัสดุ ผู้ยืม และ 
เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 

 
 

เอกสารแนบท้ายประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง แนวปฏิบัติการยืมทรัพยส์ินของมหาวทิยาลัยราชภัฏพระนคร   (เอกสารหมายเลข ๒) 

ตรวจรับพสัดุคืน 

จัดเก็บพัสด ุ

ประเภท ชนิด และปริมาณเช่นเดียวกัน 

ตรวจสอบพัสด ุ

พิจารณาลงนาม 

เจ้าหน้าท่ีพัสดุของหน่วยงาน 

แจ้งนัดหมายรับพัสด ุ

อนุมัติ 

ผู้ยืมส่งคืนพัสด ุ

ไม่อนุมัติ 
เจ้าหน้าที่พัสด ุ

แจ้งเหตุผลกับผู้ยืม 

กรอกแบบฟอร์มพร้อมลงนาม 



 

แบบฟอร์มยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป 
(ส ำหรับผู้บริหำร คณำจำรย์ประจ ำ บุคลำกร และนักศึกษำ) 

 

 

มหาวิทยาลยัราชภัฏพระนคร 
วันที่.......................................................... 

 ข้าพเจ้า...................................................................... ผู้ยืม   สังกัด.................................................................................. 
 ผู้บริหาร คณาจารยป์ระจ า บุคลากร ต าแหนง่………………………………………………………………..…………………………………………. 
 นักศึกษา รหัสนักศึกษา............................................................................................................................................................ 
เบอร์โทรศัพท์.............................................................. มีความประสงค์ขอยืมพัสดุตามบัญชีรายการข้างล่างนี้ เพื่อใช้ในโครงการ/
กิจกรรม....................................................................................................…………….………………….. จ านวน ..................... รายการ  
ระหว่างวันที่.............................................................. ถึงวันที่.......................................................... รวมเป็นเวลา.................... วัน  
และข้าพเจ้าจะน าส่งคืนในวันที่....................................................... หากพัสดุที่น ามาส่งคืนเกิดการช ำรุดเสียหำย ใช้กำรไม่ได้ 
หรือสูญหำยไป ให้ผู้ยืมจัดท ารายงานข้อเท็จจริงต่อมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เพื่อด าเนินการตามข้อบังคับ ระเบียบ และ
ประกาศที่มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครก าหนด 
 

ล ำดับที ่ รำยกำร หมำยเลขครุภัณฑ์ จ ำนวน หน่วย 
     
     
     

หมำยเหต ุ หากกรอกรายการไม่เพียงพอให้เขียนในใบแนบ  

 ควำมเห็นหัวหน้ำหน่วยงำน/ อำจำรย์ที่ปรึกษำ/ 
อำจำรย์ประจ ำสำขำวิชำ/ รองคณบดีฝ่ำยกิจกำรนักศึกษำ 

 

  ................................................................................................. 
  
ลงชื่อ .......................................................... ผู้ยืม ลงชื่อ ......................................................ผู้รับรองการยืม 

(..........................................................) (......................................................) 
 

เรียน........................................................... 
 ตรวจสอบแล้ว เห็นควรอนุมัติให้ยืมพัสดุ  

ตามรายการข้างต้นได้ 
 ตรวจสอบแล้ว ไม่สามารถให้ยืมพัสดุได้ เนื่องจาก 

.................................................................................. 
 

ลงชื่อ ..................................................... เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
      (.......................................................) 
 วันท่ี.......................................................... 

ควำมเห็นของหัวหน้ำ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบพัสดุ 
 
 อนุมัต ิ
 ไม่อนุมัติ  

 
ลงชื่อ ............................................. ผู้ให้ยืม 
      (...............................................) 
        วันท่ี......................................... 

ได้รับพัสดุตำมรำยกำรข้ำงต้นแล้ว 
 
 
 
 
 

ลงชื่อ .......................................... ผู้ยืม 
(.........................................................) 
วันท่ี.................................................. 

ได้รับพัสดุคืนตามรายการ ถูกต้อง ครบถ้วน 
สภาพ         สมบูรณ ์
                ไม่สมบูรณ์ เนื่องจาก......................................................................................................................................................... 
 
ลงชื่อ ............................................. ผู้ยืม      ลงชื่อ .............................................. เจ้าหน้าท่ีพัสดุ      ลงชื่อ .............................................. ผู้ให้ยืม 
      (...............................................)                (................................................)                             (................................................) 

เอกสารแนบท้ายประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง แนวปฏิบัติการยืมทรัพยส์ินของมหาวทิยาลัยราชภัฏพระนคร    (เอกสำรหมำยเลข ๑) 



      วันท่ี...........................................               วันท่ี...........................................                          วันท่ี........................................... 
 

แบบฟอร์มยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง 
(ส ำหรับผู้บริหำร คณำจำรย์ประจ ำ บุคลำกร และนักศึกษำ) 

 

 

มหาวิทยาลยัราชภัฏพระนคร 
วันที่.................................................... 

 

 ข้าพเจ้า...................................................................... ผู้ยืม   สังกัด.................................................................................. 
 ผู้บริหาร คณาจารยป์ระจ า บุคลากร ต าแหนง่………………………………………………………………..…………………………………………. 
 นักศึกษา รหัสนักศึกษา............................................................................................................................................................ 
เบอร์โทรศัพท์.............................................................. มีความประสงค์ขอยืมพัสดุตามบัญชีรายการข้างล่างนี้ เพื่อใช้ในโครงการ/
กิจกรรม.....................................................................................................…………….………………….. จ านวน .................... รายการ  
ระหว่างวันที่.......................................................... ถึงวันที่.............................................................. รวมเป็นเวลา.................... วัน  
และข้าพเจ้าจะจัดหาพสัดุเป็นประเภท ชนิด และปริมำณเช่นเดยีวกันส่งคืน ภำยในวนัที่.............................................................. 
 

ล ำดับที ่ รำยกำร จ ำนวน หน่วย 
    
    
    
    

หมำยเหต ุ หากกรอกรายการไม่เพียงพอให้เขียนในใบแนบ  

 ควำมเห็นหัวหน้ำหน่วยงำน/ อำจำรย์ที่ปรึกษำ/ 
อำจำรย์ประจ ำสำขำวิชำ/ รองคณบดีฝ่ำยกิจกำรนักศึกษำ 

 

  .................................................................................................. 
  
ลงชื่อ .......................................................... ผู้ยืม ลงชื่อ ......................................................ผู้รับรองการยืม 

(..........................................................) (......................................................) 
 

 

เรียน........................................................... 
 ตรวจสอบแล้ว เห็นควรอนุมัติให้ยืมพัสดุ  

ตามรายการข้างต้นได้ 
 ตรวจสอบแล้ว ไม่สามารถให้ยืมพัสดุได้ เนื่องจาก 

.................................................................................. 
 

ลงชื่อ ..................................................... เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
      (.......................................................) 
 วันท่ี.......................................................... 

ควำมเห็นของหัวหน้ำ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบพัสดุ 
 
 อนุมัต ิ
 ไม่อนุมัติ  

 
ลงชื่อ ............................................. ผู้ให้ยืม 
      (...............................................) 
        วันท่ี......................................... 

ได้รับพัสดุตำมรำยกำรข้ำงต้นแล้ว 
 
 
 
 
 

ลงชื่อ .......................................... ผูย้ืม 
(.........................................................) 
วันท่ี.................................................. 

ได้รับพัสดุคืนเป็นประเภท ชนิด และปริมำณเช่นเดียวกันแล้ว 
 
ลงชื่อ ............................................... ผู้ยืม         ลงชื่อ .......................................... เจ้าหน้าท่ีพัสดุ        ลงชื่อ ......................................... ผู้ให้ยืม 
      (...................................................)               (................................................)                               (...........................................) 
       วันท่ี...........................................                วันท่ี...........................................                            วันท่ี........................................... 

 

เอกสารแนบท้ายประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง แนวปฏิบัติการยืมทรัพยส์ินของมหาวทิยาลัยราชภัฏพระนคร    (เอกสำรหมำยเลข ๑) 



ทะเบียนคุมทรัพย์สิน (ครุภัณฑ์) 
 

 

ส่วนราชการ มหาวิทยาลยัราชภัฏพระนคร 
หน่วยงาน....................................................... 

 

ล ำดับ วัน เดือน ป ี รหัสทรัพย์สิน 
ชื่อทรัพย์สิน/ย่ีห้อ/  

แบบ/ ขนำด/ 
รำยละเอียดใช้งำน 

คุณสมบัติ 
เลขที่

เอกสำร 
รำคำต่อ
หน่วย 

อำยุ 
(ปี) 

ที่ต้ังครุภัณฑ์ 
คุณสมบัติ 

ซ้ือจำก ผู้รับผิดชอบ ใช้งำน
ได้ด ี

ช ำรุด รอซ่อม ขอ
จ ำหน่ำย 

               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               

 

เอกสารแนบท้ายประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง แนวปฏิบัติการยืมทรัพยส์ินของมหาวทิยาลัยราชภัฏพระนคร     (เอกสำรหมำยเลข ๓) 



 

บัญชคีุมวัสด ุ
 

 

ส่วนราชการ มหาวิทยาลยัราชภัฏพระนคร 
หน่วยงาน....................................................... 

ประเภท  ............................................................................................  รหัส........................................................................ 
ชื่อ/ ชนิดวัสด ุ ............................................................................................ จ่านวนอย่างต่า่/ สงู 
ขนาดหรือลักษณะ ............................................................................................ ที่เก็บ....................................................................... 
หน่วยที่นบั ............................................. 
 

วัน เดือน ปี รับจำก / จ่ำยให ้
เลขที่

เอกสำร 
ประเภทเงิน/ 

ใบสั่งซื้อ 
จ ำนวนวัสดุ รำคำต่อหน่วย (บำท) 

(รวม Vat 7%) 
จ ำนวนเงิน

รวม 
หมำยเหตุ 

ยอดยกมำ รับ จ่ำย คงเหลือ 

           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           

 

เอกสารแนบท้ายประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง แนวปฏิบัติการยืมทรัพยส์ินของมหาวทิยาลัยราชภัฏพระนคร     (เอกสำรหมำยเลข ๓) 


